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   ا����ة ���
وق ا������ 
  

  :يتكون صندوق الزكاة من
  لوطنية لصندوق الزكاة وتكون على المستوى الوطنياللجنة ا •
  اللجنة الولائية لصندوق الزكاة وتكون على مستوى كل ولاية •
  اللجنة القاعدية لصندوق الزكاة وتكون على مستوى كل دائرة •

  

   الزكاة لصندوق الوطنية اللجنة 

  

  :مهام اللجنة الوطنية لصندوق الزكاة  -/١
 للصندوق رسم ومتابعة السياسة الوطنية −

 النظر في المنازعات −

 :التنظيم وفيه  −

  اللوائح •
  النظام الداخلي •
  الاستمارات •
  إنشاء الهيآت الولائية •
  إنشاء بطاقية وطنية خاصة بالزكاة •

 وضع الضوابط المتعلقة بجمع وتوزيع الزكاة −

 وضع البرنامج الوطني للاتصال −

 البحث والتدريب −

 الرقابة الشرعية −

  : لصندوق الزكاة  مكونات اللجنة  الوطنية - ٢
  :وتتشكل من 
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  :الذي يتكون من العناصر التالية  :المجلس الأعلى لصندوق الزكاة  -/١

 رئيس الس الأعلى لصندوق الزكاة −

 رؤساء اللجان الولائية لصندوق الزكاة −

 أعضاء الهيئة الشرعية −

 ممثثل الس الإسلامي الأعلى −

 ممثل وزارة التضامن −

  لها علاقة بصندوق الزكاةممثلين عن الوزارات التي −

 كبار المزكين −

  :لجان المجلس الأعلى لصندوق الزكاة  -/٢

  : ويقسم هذا الس إلى مجموعة من لجان المتابعة هي كالتالي

 لجنة التحصيل والتوزيع −

 لجنة الإعلام والإتصال والعلاقات −

 لجنة الشؤون المالية والإدارية والتكوين −

 لجنة المراجعة والرقابة −

  :ويتشكل من  :المكتب الوطني لصندوق الزكاة  -/٣

 رئيس المكتب الوطني لصندوق الزكاة −

 : ويتشكل من) يجتمع تحت رئاسة الوزير أو من ينوب عنه( مجلس الإدارة ، −

  الرئيس •
 مدراء ٤ •

 الأمين العام •

 رئيس الهيئة الشرعية •

 ممثلي الوزارات •

 رئيس الفدرالية الوطنية للجان المسجدية •

  يةالهيئة الشرع -
 :الأمين العام وله أربع مدراء هم  -

  مدير الإدارة والمالية والتكوين •
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 مدير التحصيل والتوزيع •

 مدير الإعلام والاتصال والعلاقات •

  مدير الرقابة والمنازعات •

  

  الزكاة لصندوق الولائية اللجنة
  :مهام اللجنة الولائية لصندوق الزكاة  -٤

 :تنظيم العمل ويتضمن  −

  ية والتنسيق بينهاإنشاء اللجان القاعد •
  إنشاء بطاقية ولائية للمستحقين والمزكين •
  ضمان تجانس العمل •
  تنظيم عملية التوزيع •

 مهمة الرقابة والمتابعة −

 مهمة التوجيه −

 مهمة النظر في المنازعات −

 مهمة الأمر بالصرف −

  :مكونات اللجنة  الولائية لصندوق الزكاة  -٥
  :وتتشكل من  

  :من العناصر التاليةويتشكل : المكتب التنفيذي -/١

 )الآمر بالصرف ( رئيس المكتب   −

 )مساعدين  ٤له ( الأمين العام   −

 )محاسب ( أمين المال   −

  :و تتشكل من : هيئة  المداولات  -/٢

 )يعينه السيد معالي وزير الشؤون الدينية والأوقاف، وهو الآمر بالصرف( وكيل معتمد  −

مشهود لهما بالسمعة الحسنة دون الإنتماء إلى مكان (  إمامين من الأئمة الأعلى درجة في الولاية −
 )واحد 



 5

عناصر دون الانتماء لى  ٤إلى  ٢من (عناصر دون الانتماء كبار المزكين  ٤إلى  ٢من (كبار المزكين  −
 )مكان واحد 

 رئيس الس العلمي الولائي −

 قانوني −

 )رعناص ٤إلى  ٢من ( أعضاء من الفيدرالية الولائية للجان المسجدية  −

 رؤساء الهيئات القاعدية −

 )له خبرة بالشؤون المالية ( محاسب  −

 إقتصادي −

 مساعد اجتماعي −

 ) ٤إلى  ٢من ( عناصر من أعيان الولاية  −

وتقسم هيئة المداولات الولائية  إلى مجموعة من لجان : لجان هيئة المداولات الولائية  -/٣

  :المتابعة هي كالتالي 
 لجنة التنظيم  −

 والمراقبة والمنازعاتلجنة المتابعة   −

 لجنة التوجيه والإعلام  −

 لجنة التوزيع والتحصيل  −
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     الزكاة لصندوق القاعدية اللجنة 
  :مهام اللجنة القاعدية لصندوق الزكاة -/٦

 الإحصاء للمزكين والمستحقين −

 التوجيه والإرشاد −

 التحصيل −

 التوزيع −

 المتابعة −

 التحسيس −

  :تتكون الهيئة القاعدية للزكاة من  :زكاةمكونات اللجنة  القاعدية لصندوق ال -٧

 :الذي يتشكل من العناصر التالية  :المكتب التنفيذي  -/١

 رئيس المكتب التنفيذي −

 )أمين أول ، أمين ثاني ( أمين العام  −

 )مساعد أول ، مساعد ثاني ( أمانة المال  −

  :وهي بمثابة الجمعية العامة وتتشكل من : هيئة المداولات  -/٢

 لهيئةرئيس ا  −

 رؤساء اللجان المسجدية  −

 ممثلي لجان الأحياء  −

 ممثلي الأعيان  −

 ممثلين عن المزكين  −
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 إستراتيجية الحملة الإعلامية الخاصة بصندوق الزكاة

  على المستوى الوطني والمحلي

  :الإطار العام للحملة

  :أهداف الحملة / ١
  ن واضحة لكل فئات اتمع؛التعريف الواسع بصندوق الزكاة وبميكانيزمات عمله، حتى تكو  •
 تعزيز ثقة الناس في الصندوق، ذلك أن عامل الثقة مهم في مثل هذه النشاطات؛ •

 إقناع المزكّين بضرورة دفع زكام إلى الصندوق؛ •

 تحسيس الجالية الجزائرية بأهمية تحويل زكاة أموالهم إلى داخل الوطن؛ •

 اة؛إبراز الآثار الاجتماعية والاقتصادية لصندوق الزك •

 .إشراك أوسع للهيئات العمومية في الجهود التعريفية والتحسيسية بصندوق الزكاة •

  

  : نحتاج إلى / ٢
  جهود مضاعفة على مستوى وزارة الشؤون الدينية والأوقاف ومديرياا الولائية؛ •
 جهود مضاعفة للجان الولائية لصندوق الزكاة؛ •

 ة؛مساهمة المؤسسات العمومية في توسيع انتشار الفكر  •

 .مساهمة النخبة المثقفة في شرح الفكرة وتحسيس المواطنين بأهمية ترسيخها •
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I. الحملة الإعلامية لصندوق الزكاة على المستوى الوطني:  
  

  :سيتم اعتماد ما يليالجهود على مستوى التلفزيون،   -/١

 :يوضح إعلان مصور، -)أ
  ضرورة دفع الزكاة إلى الصندوق -
 كيفية دفعها -

 يستفيد منها  الإشارة إلى من  -

 شكل الاستفادة -

نجتهد أن تكون الصورة معبرة وعاطفية حتى نصل بحول االله تعالى إلى استجابة أكبر شريحة من : ملاحظة 
المزكّين وتجاوم مع الفكرة، وسيتم اختيار دقيق لأوقات العرض التي يفضل أن تكون مساء قبيل النشرات 

اليوم (ى أن تتكثّف في الأسبوع أو العشرة أيام التي تسبق عاشوراء الإخبارية ولو لمرة في فترات متقطعة، عل
الذي يتخذه الجزائريون علامة يسترشدون ا على حولان الحول، وبالتالي يقدمون فيه على إخراج زكاة 

  ).أموالهم
  .سنحاول إشراك المسؤولين، العلماء والشخصيات البارزة، في الحث على دفع الزكاة للصندوق  

بل  ٢٠٠٣لا نقصد به ذلك الإعلان المعتاد عرضه مثل الذي استخدم سنة :  لان مكتوبإع -)ب

أسفل شاشة العرض التلفزيوني، حيث سيتم عرض أرقام حسابات الولايات وبعض  الهامش الإلكتروني
 . الرسائل البسيطة التي تشير إلى ضرورة دفع الزكاة إلى صندوق الزكاة وأهمية ذلك

العربية، (قنوات الثلاث للتلفزة الوطنية مع استعمال اللغات الثلاث وسيكون ذلك على ال
  ).الأمازيغية، الفرنسية

حيث سيتم استغلال مختلف الحصص التلفزيونية الخاصة :  دروس ومحاضرات وحوارات -)ج

وهذا  بوزارة الشؤون الدينية والأوقاف لشرح الفكرة والحث على دفع الزكاة، وتوضيح آثار تجميعها وتنظيمها
 :من خلال 

  حصة فضاء الجمعة •
 حصة فتاوى على الهواء •
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 خطبة الجمعة المنقولة مباشرة •

 الدروس الدينية المختلفة •

 حصة نور على نور •

  .بالإضافة إلى مختلف الحصص التلفزيونية المعتادة التي تم بالمستجدات

تحويل ستخصص حصص موجهة للجالية الجزائرية لشرح الفكرة وتبسيط طريقة : ملاحظة

  .أموال الزكاة إلى الجزائر
  

  :الجهود على مستوى الإذاعة الوطنية  -/٢
 :سيكون في شكل حوار قصير يركز على  الإعلان المسموع، -

  ضرورة دفع الزكاة إلى الصندوق 

 طريقة الدفع -

 المستفيدون منها وطرق الاستفادة -

مختلف القنوات الإذاعية الوطنية،  سيكون الحوار واضحًا وبسيطاً وباللهجة الشعبية وسيتم تقديمه في
  .باللغات الثلاث 

 :الدروس والمحاضرات واللقاءات  -
حيث سيتم استغلال مختلف الحصص الإذاعية الخاصة بوزارة الشؤون الدينية والأوقاف، يتم من 
خلالها إجراء لقاءات تكون مفتوحة على المباشر مع المستمعين وهذا للإجابة على استفسارام حول 

شروع بأسلوب بسيط وواضح، كما سيتم الاستفادة من الحصص الإذاعية التي تم بالمستجدات الم
  .واستغلالها لنشر الفكرة

  

  : على مستوى الصحف والمجلات الوطنية  -/٣
سيتم الاتفاق مع مديري الصحف الوطنية دون استثناء للتبرع بمساحات خاصة تعرض الرسالة   

سواء كان معبرا عنها بالصورة أو الكتابة التي تحث الناس على دفع زكاة  الإعلانية الخاصة بالصندوق،
  .أموالهم في حسابات الصندوق
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للأسباب التي ذكرناها من (هذه المساحات قد يتكثف استخدامها في الفترات التي تسبق عاشوراء   
  ).يمكن مرة في الشهر(، على أن تستغل بشكل متقطع خلال السنة )قبل

آخر (لق بالات فسيتم التركيز على مجلة الشاشة خاصة في ظهر غلافها الخارجي أما فيما يتع
  ).ورقة

لة رسالة المسجد ومجلة العصر اللتان تصدران عن ) الخلفي(وسيتم استغلال الغلاف الخارجي 
  .وزارة الشؤون الدينية والأوقاف شهريا

  :الملصقات الإعلانية -/٤
دة وبأحجام مختلفة سيتم نشرها على مستوى كامل ولايات الوطن تم اعتماد ملصقات إعلانية موح

 :ويمكن الاعتماد في ذلك على مساعدة الجهات التالية 

يطلب من الوزارات المساعد لإيصال الملصقات إلى كامل المديريات التابعة لها خاصة : الوزارات -)أ

 .لمزكية من المواطنينتلك التي يعتاد المواطن على التردد عليها، وبشكل أخص الفئة ا

حيث سيتم طلب المساعدة من الولاة لإعطاء الأمر بضرورة النشر الواسع : الولايات -)ب

  .للملصقات الإعلانية للصندوق على مستوى كامل البلديات، والمديريات التابعة للولاية

كامل يتم الاستعانة ا لتوزيع تلك الملصقات على مستوى  : مديريات الشؤون الدينية -)ج

 .مساجد التراب الوطني وإيصالها للإدارات الولائية والجهوية المختلفة

  ):لدفع زكاتك...البريد والبنوك في خدمتك(قسيمة  - /٥
  :تم اعتماد هذه القسمة لتوزع على المواطنين في كامل التراب الوطني عن طريق

  البريد •
  البنوك •
 المساجد    •

  :ملصقة السيارات - /٦

صقة لتوزع على سيارات وحافلات نقل المسافرين عبر كامل التراب تم اعتماد هذه المل
  .الوطني وهذا بالتعاون مع الكشافة الإسلامية الجزائرية

  



 11

  :مطوية الصندوق -/٧
اعتمدت مطوية صندوق الزكاة تحتوي على تعريف بسيط بالصندوق، وطرق دفع الزكاة وتوزيعها، 

  . الحسابات الجارية البريدية للصندوقوكذا دليل مبسط لحساب الزكاة وجدول لأرقام 

  :الأبواب المفتوحة على الصندوق  -/٨
ستقوم وزارة الشؤون الدينية والأوقاف بتنظيم أبواب مفتوحة على الصندوق بالعاصمة، وسيتخلل هذه 
الأبواب محاضرات ينشطها العلماء والأساتذة الجامعيون، وستدور محاورها حول صندوق الزكاة وأبعاده 

  .  جتماعية والاقتصاديةالا

  : درس نموذجي  -/٩
  :سيتم تنظيم درس نموذجي بالاشتراك مع وزارة التربية الوطنية، يلقى على   

  تلاميذ المدارس الابتدائية
 تلاميذ المدارس المتوسطة

 تلاميذ الثانويات

رة حث الأهالي يتم من خلاله تبسيط ركن الزكاة والتعريف بالصندوق ودوره وأهميته في اتمع، وضرو 
  .القادرين على دفع الزكاة أن يدفعوها في الصندوق

  .توزع على التلاميذ بالمناسبة بطاقة خاصة بالصندوق تذكرهم بالمناسبة
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II. الحملة الإعلامية لصندوق الزكاة على المستوى المحلي:  

  :على مستوى الجرائد المحلية -/١
ن المصمم لصندوق الزكاة على مستوى أهم أو كل على مدير الشؤون الدينية أن يحرص على نشر الإعلا

على أن يضاف للإعلان رقم حساب صندوق الزكاة المحلي، وإن أمكن خط  -المحلية –الجرائد الجهوية 
  :هاتفي لاستقبال استفسارات المواطنين، وهذا الرزنامة التالية

  يوميا قبل عاشوراء -
 أسبوعيا بعد عاشوراء لمدة شهر -

 بعد شهر من عاشوراءمرة كل بداية شهر  -

ذات التوزيع الواسع والإقبال الكبير  -الجهوي - يمكن الاكتفاء بأهم جريدة على المستوى المحلي :ملاحظة
  .للقراء

  :على مستوى الإذاعات المحلية -/٢
  :ليبث على مستوى الإذاعات المحلية وفق الرزنامة التالية يعتمد الإعلان الإذاعي الوطني - )أ

  راءيوميا قبل عاشو  -
 أسبوعيا بعد عاشوراء لمدة شهر -

 مرة كل بداية شهر بعد شهر من عاشوراء -

يتم عقدها في شكل لقاءات مفتوحة على الجمهور المحلي لطرح  :الحصص الإذاعية المفتوحة -)ب
استفساراته الخاصة بالصندوق وطرق الدفع والتوزيع واستثمار أموال الزكاة لصالح المستحقين، وكذا المواضيع 

تعلقة بكيفية حساب الزكاة، حيث يختار لهذه المهمة الأئمة ذوي الكفاءة العلمية، وأساتذة الجامعة الم
  .المتعاقدين مع المديرية

  : أمور لابد منها •

  يجب اعتماد البساطة في الطرح -
 الترغيب في التعامل مع الصندوق -

  :الأبواب المفتوحة -/٣
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كبير للمواطنين وهذا من أجل أن تحقق الغرض منها، ويتم تعتمد هذه الأبواب في الأماكن ذات الإقبال ال
  :في هذه الأبواب ما يلي

  اعتماد الملصقات الخاصة بالصندوق بكل الأحجام -)أ
  :اعتماد جداريات  كبيرة تحتوي على المواضيع التالية -)ب

مدى الاطار القانوني، أهدافه، تنظيمه، هياكله، وظائفه، : التعريف بصندوق الزكاة من حيث -
  إلخ...مساهمة اتمع المدني فيه

 شرح كيفية حساب الزكاة وتبسيطها، -

 شرح طرق استثمار الزكاة وتوزيعها، -

 .إبراز أهمية الدور الاجتماعي والاقتصادي للزكاة -

  عرض رقم الحساب الولائي لصندوق الزكاة بشكل بارز -)ج
  )أفرادا ومؤسسات(توزيع مطويات الصندوق على المزكين  -)د
على الحاضرين في الأبواب ) لدفع زكاتك... البريد والبنوك في خدمتك(توزيع القسيمات الصغيرة  -)هـ

  .المفتوحة
نموذج -نموذج قسيمة دفع الزكاة بالمسجد –حوالة دفع الزكاة (عرض مختلف الوثائق الخاصة بالصندوق  - )و

  )إلخ....طلب الاستفادة من الزكاة
  .الصندوق في الأماكن العمومية التي تقام ا الأبواب المفتوحة اعتماد لافتات عليها شعارات - )ز
  :تنظيم محاضرات حول المواضيع التالية -)ح

 )إلخ...يقدمها رئيس الس العلمي أو أحد الأساتذة الجامعيين (التعريف بصندوق الزكاة  -

 )قيقدمها أحد المشايخ المتميزون بالعلم وأسلوب الإلقاء المشو ( كيف تزكي مالك  -

يقدمها أحد الأساتذة الجامعيين المهتمين بالفكر الاقتصادي ( كيف توزع وتستثمر أموال الزكاة  -
 )الإسلامي

  :أمور لا بد منها في الأبواب المفتوحة •

السادة الولاة، رؤساء : ( إشراك السلطات المحلية ومختلف الإدارات العمومية في هذه الأبواب مثل •
وهذا بتوجيه دعوة ...) ديرين الولائيين والجهويين لكل الإدارات العموميةالدوائر، رؤساء البلديات، الم

 رسمية لهم لافتتاح الأبواب وحضور محاضرة التعريف بالصندوق بشكل خاص،

إشراك أرباب العمل وكبار المزكين في هذه الأبواب، وذلك بتوجيه الدعوة الرسمية لهم للمشاركة في  •
 إلخ...وق، كيف تزكي مالكإثراء النقاش الخاص بفكرة الصند
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 أن تكون الدعوات الموجهة لمختلف الجهات تحتوي على برنامج الأبواب المفتوحة، •

ضرورة الإشارة إلى هذه الأبواب والحث على زيارا والمشاركة في المناقشات الخاصة ا في  •
لخاص ا في كل المساجد، وذلك بإعلان الإمام عن وقت ومكان تنظيمها، وأن يتم تعليق البرنامج ا

 أو معظم مساجد الولاية خاصة المركزية منها،

 ،)جمعة –خميس  –أربعاء (أن تنظم هذه الأبواب في اية الأسبوع  •

تنظيم المحاضرات من الأفضل أن يكون بين المغرب والعشاء في المساجد أو في القاعات العامة  •
 ،)حسب الإمكانيات المتاحة(

 ل محاضرة،أن يكون النقاش مفتوحا بعد ك •

إذا كان هنالك إمكانية لإعلان تنظيم هذه الأبواب على الإذاعات المحلية فيكون الأمر محبذا،  •
 وهذا من أجل ضمان الإقبال الكبير للمواطنين، وتعميم المنفعة،

ضرورة توجيه دعوة للصحافة والإذاعة المحلية من أجل تغطية نشاطات الأبواب المفتوحة، وبشكل  •
 خاص المحاضرات،

  :اللافتات -ملصقات السيارات -القسيمات  -الملصقات -/٤
  :هنالك ثلاثة أحجام من الملصقات :الملصقات - )أ

ساحة : تعتمد هذه الملصقات في الأماكن العمومية المفتوحة مثل :الملصقات ذات الحجم الكبير -
الولايات والبلديات، إلخ، وتوكل مهمة إلصاقها إلى ...وسط المدينة، أمام البلديات، أمام الولايات،

  .مع ضرورة الحرص على أن يتم ذلك مباشرة بعد تسليمها لهم

تعتمد هذه الملصقات في الأماكن العمومية، البلديات، الإدارات  :الملصقات المتوسطة الحجم -
، الجمعيات ....)إدارة الضرائب، ديوان الترقية والتسيير العقاري، السجل التجاري: (العمومية مثل

 .إلخ، وتوكل مهمة إلصاقها للبلدية، والإدارات التي سلمت لها...وجمعيات أرباب العمل المهنية

تعتمد هذه الملصقات بشكل خاص في كل المساجد، وتوكل مهمة  :الملصقات صغيرة الحجم -
 .إلصاقها إلى الأئمة في مساجدهم

معة وهذا من طرف توزع أيام الجمعة عقب صلاة الج ...):البريد والبنوك في خدمتك(قسيمة  -)ب
الكشافة الإسلامية التي ستشرك في العملية، وتوضع كميات منها في البريد والبنوك، الخزينة، 

إلخ، حيث تقوم مديرية الشؤون الدينية بإيصالها إلى مختلف المديريات الجهوية  والولائية  لهذه ..الضرائب
  .الإدارات مع مختلف الوثائق الإعلانية الأخرى
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توزع هذه الملصقات أيام الجمعة والخميس من طرف الكشافة الإسلامية  :لصقات السياراتم - )ج 
  .في محطات السيارات والحافلات المخصصة لنقل المسافرين

  :تعلق هذه اللافتات في الأماكن العمومية مثل ):القماشية(اللافتات  -)د
  الساحات العامة، -
 ساحات البلديات، -

 ساحات الولايات، -

 لأساسيةالشوارع ا -

 الساحات المحاذية لمديررية الشؤون الدينية -

 .الساحات المحاذية للمساجد -

وتكتب عليها كل الشعارات الخاصة بصندوق الزكاة المرفقة في هذا القرص، والحساب الجاري البريدي 
  .الولائي، ويمكن الاتفاق مع الولايات والبلديات بغية إعدادها وتعليقها

  ):بطاقة الزكاة(+ المدارس درس نموذجي لتلاميذ  - /٥

قبل عاشوراء ) الأطوار الثلاث(يتم تنظيم درس نموذجي خاص بالزكاة والتعريف بالصندوق لتلاميذ المدارس 
  :بحيث
يحضر بمناسبة هذا الدرس المدير الولائي للشؤون الدينية، السلطات المحلية، ومدير التربية، وهذا في  -

  أهم مدرسة بالولاية،
 ميذ بطاقة الزكاة،توزع على التلا -

توكل مهمة حضور هذا الدرس في أهم المدارس الأخرى بمختلف البلديات للأساتذة والأئمة الأعلى  -
 درجة ويكون ذلك بحضور رؤساء البلديات ومفتشي التعليم الأساسي والثانوي،

 يشمل الدرس مختلف أطوار التعليم الأساسي والثانوي،    -

 .أهم وأكبر المدارس والثانويات يتم التركيز في هذه العملية على -

  :الدروس المسجدية -/٦
  :تعتمد سلسلة دروس مسجدية أيام الجمعة تتناول المواضيع التالية -)أ

  الزكاة والأبعاد الاجتماعية وضرورة تنظيمها، -
 كيف تزكي مالك؟ -
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 دروس أخرى لها علاقة بالموضوع -

ة الخاصة بجمع الزكاة في المسجد، ويخصص لها حيث يشير الإمام في كل جمعة إلى اعتماد الطريقة الجديد
  .دقائق عند اية الدرس لشرح العملية وهذا لضمان الشفافية وتعزيز مصداقية الصندوق

  :تنظيم محاضرات مسجدية، تتناول المواضيع التالية -)ب
  التعريف بصندوق الزكاة، -
 إلخ...طرق الجمع والتوزيع -

  .ظيم دروس مبسطة حول الزكاة  للنساء اللواتي يحضرن مجالسهنتقوم  المرشدات بتن: دور المرشدات -)ج

  :تجمعات الأئمة -/٧
  :خلال هذه التجمعات الدورية التي تنظمها مديرية الشؤون الدينية يتم التطرق فيها بشكل خاص إلى

شرح فكرة الصندوق وتبسيطها للأئمة حتى يتسنى لهم إيصال المعلومات صحيحة وواضحة  -
  للمواطنين،

 طريقة تنظيم جمع الزكاة في المساجد وضوابطها، شرح -

 شرح طريقة توزيع الزكاة والشفافية التي تصاحبها، -

 .تسليم مختلف الوثائق الإعلانية الخاصة بالصندوق وشرح طريقة التصرف فيها ووجوب احترامها -

نية من طرف على الإمام أن يحس أنه معني مباشرة بالعملية، وأا ستكون محل متابعة ميدا :ملاحظة
  .المديرية

  :المطوية+ رسالة إلى المزكين  -/٨
بغية  الحث على دفع الزكاة إلى الصندوق ترسل اللجنة الولائية لصندوق الزكاة رسالة نموذجية إلى 
مديري ومسيري المؤسسات الخاصة وكبار المزكين المعروفين مع مطوية الصندوق داخل الأظرفة البريدية 

  .المخصصة لذلك

 
 
  :حظات عامةملا •

  :لا بد من تقسيم مختلف الوثائق الإعلانية الخاصة بالصندوق إلى قسمين كالتالي -/١
  منها تستغل خلال الحملة الإعلامية قبل عاشوراء وبعده بشهر، %٧٠ -
 .الباقية للتذكير بالعملية بعد ثلاثة أشهر من الحملة %٣٠ -
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  ان السير الحسن للعملية،لا بد من المتابعة الميدانية من طرف المديرية لضم -/٢
بكل أبعادها لدى الأئمة حتى يتمكنوا من  -الخاصة بالصندوق –ضرورة التأكيد على فهم الفكرة  -/٣

  تبسيطها بدورهم للمواطنين،
  ضرورة إشراك السلطات المحلية بمختلف مستوياا في الحملة، -/٤
  ضرورة التواصل المستمر مع كبار المزكين، -/٥
يص مكان داخل المديرية للجنة الولائية لصندوق الزكاة حتى تتمكن من القيام بالنشاطات ضرورة تخص -/٦

الموكلة إليها خلال الحملة وبعدها، ويمكن أن يكون المسجد المركزي للولاية بديلا عن هذا المكان، ويجب 
  .  إعلام السلطات المحلية بذلك

  

  

  

  

  
 

  إجراءات جمع الزكاة في المساجد
، -بالإضافة إلى الطرق الأخرى - ملية جمع الزكاة في الجزائر، تم اعتماد طريقة الجمع في المساجدبغية تفعيل ع

لكن هذه العملية بالذات لا بد أن تكون مضبوطة بدقة تفاديا لأي مشاكل قد تنجم عنها، ويمكن الاقتصار فيها على 
عة من الإجراءات التي يجب احترامها أثناء بعث هذه المساجد المركزية أو التي تكون في وسط المدن، لذا تم اعتماد مجمو 

  :العملية نوجزها فيما يلي
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  :الإجراءات التنظيمية العامة
  يجب أن تكون الملصقات الخاصة بحملة الزكاة لهذا العام على كل الصناديق التي توضع داخل المسجد، .١
 كبر المزكين، أو رئيس لجنة المسجد،يجب أن يكون كل صندوق بقفلين، أحدهما لإمام المسجد، والثاني لأحد أ .٢

، وعدد من الصناديق داخل قاعة الصلاة أمام )لمن يحبذ أخذ القسائم(يعتمد صندوق داخل مقصورة الإمام  .٣
  ، وصندوق للنساء يوم الجمعة،)خاصة يوم الجمعة(المداخل الأساسية للمسجد

أن يكون مرقما ومؤشرا من طرف المديرية الولائية  يعتمد دفتر  المحاضر الأسبوعية لكل ما تم جمعه، هذا الدفتر يجب .٤
  للشؤون الدينية، 

  يعتمد دفتر قسائم تحصيل الزكاة، يكون مرقما ومؤشرا من طرف المديرية الولائية للشؤون الدينية، .٥
  .زكينيتم دفع المبالغ المحصلة في الحسابات البريدية الولائية عند اية كل الأسبوع، من طرف الإمام وأحد أكبر الم .٦
  

  :الإجراءات العملية لطريقة الجمع
  :يجب أن يتقيد الإمام بالخطوات التالية حسب الحالة

يعلم الإمام المصلين بالإجراءات المعتمدة في جمع الزكاة داخل المسجد ويحثهم على دفعها والأسباب التي أدت  .١
   تسهيل دفعها للصندوق، إلى اعتماد صندوق للزكاة في الجزائر، وأن هذا الإجراء الجديد يهدف إلى

 على الإمام أن لا يكل عن التذكير بضرورة دفع الزكاة للصندوق، والترغيب في ذلك كلما وجد الفرصة متاحة، .٢

  يذكر الإمام أنه وضعت لجنة داخل المسجد يترأسها بنفسه، تضمن السير الحسن لعملية الجمع، .٣
ول المصلين، ولكن داخل قاعة الصلاة، على أساس يتم وضع الصناديق في الأماكن التي تكون فيها تحت تنا .٤

المداخل الأساسية للمسجد هذا الإجراء لازم يوم الجمعة ويمكن الاكتفاء بصندوق واحد في وسط قاعة الصلاة 
  خلال أيام الأسبوع،

  يخصص صندوق للنساء يوم الجمعة، ويشير الإمام إلى وجوده في كل يوم جمعة، .٥
 مام، بالنسبة للمزكين الذين يحبذون أخذ قسائمهم، يوضع صندوق داخل مقصورة الإ .٦

 :عند دفع الزكاة من طرف المزكي الذي يحبذ أخذ القسيمة يجب اتباع الخطوات التالية .٧

  يحسب المبلغ أمامه، •
، المبلغ بالأرقام والحروف، ختم المسجد، إمضاء المزكي، )أو عبارة مزكي(اسمه : تعطى له القسيمة عليها •

  .تاريخ الدفع
  .المبلغ وإمضاء المزكي، وتاريخ الدفع:زء الثاني من القسيمة يبقى لاصقا بالدفتر، عليهالج •
 .يوضع المبلغ أمام المزكي داخل الصندوق •

عند اية الأسبوع يجمع الإمام اللجنة المشرفة على عملية جمع الزكاة في المسجد، ويتم فتح الصناديق أمامها  .٨
و رئيس لجنة المسجد، ويحسب المبلغ أمامهم، ليحرر محضر عليه ما من طرف الإمام وأحد أكبر المزكين أ

 :يلي
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 تاريخ المحضر ورقمه، •

 اتمعون وإمضاءام، •

 الغائبون من أعضاء اللجنة، •

 المبلغ المحصل بالأرقام والحروف، •

 ملاحظات هامة إن وجدت، •

 ،)المفاتيح المختلفة للصناديقاللذان بحوزما (إمضاء الإمام، وأحد أكبر المزكين أو رئيس لجنة المسجد  •

والتي لم ) وصندوق النساء(يجب تحرير قسيمة بالمبلغ الإجمالي المحصل في الصناديق الموضوعة داخل المسجد .٩
 يتحصل أصحاا على القسائم،

يأخذ الإمام دفتر المحاضر ودفتر القسائم عند اية كل شهر للمديرية الولائية للشؤون الدينية، وهذا من أجل  .١٠
 .عداد التقارير الإحصائية الخاصة بعملية جمع الزكاةإ

  :ملاحظات هامة
 يجب على الإمام ولجنة المسجد التقيد الدقيق ذه الإجراءات وهذا لضمان التنظيم الحسن للعملية، .١

يمنع على أي كان من المشرفين على جمع الزكاة في المسجد التصرف في أي مبلغ من مبالغ الزكاة امعة مهما   .٢
 ان السبب،ك

 عند مواجهة أي مشكلة على الإمام أن يعلم المديرية أو السلطات الرسمية وهذا حسب الحالة، .٣

 .هذه العملية ستكون محل متابعة صارمة تفاديا لأي تجاوزات .٤

  . هذه الحملة تتكثف قبل عاشوراء وبعده بشهر، لتستمر الإجراءات مرة كل شهر :ملاحظة

  واالله ولي التوفيق
     

  
  

  
  

  جمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبيةال
  وزارة الشؤون الدينية والأوقاف

  صندوق الزكاة
  .............................لجنة لصندوق الزكاة لولاية 

  ...................اللجنة القاعدية لصندوق الزكاة لدائرة
  :................................................بلدية

  ............................................:...مسجد
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-C,C,'ا� D��٢٠٠٤:..................../ا�  
  استمارة طلب استحقاق الزكاة

  حديث شريف) من سأل من غير فقر فإنما أكل الجمر : (قال رسول االله صلى االله عليه وسلم
  تملأ هذه الاستمارة باسم رب الأسرة ولا تقبل الاستمارات الفردية

  .........................................................:اللقب     ....................................              :الاسم

  ........................................................:الجنسية.....................                  :تاريخ ومكان الازدياد

  ..........................................................................................................:ن الشخصيالعنوا

 ------------------------------------------------------------------  

 نعم                              لا :هل تملك حسابا جاريا بريديا .١

 .........................:المفاح:........................................... نعم فما هو رقمه إذا كان

 :الحالة الاجتماعية .٢

  )ة(أرمل )              ة(مطلق )                 ة(أعزب           متزوج                     
 :هل المسكن الذي تقيم فيه .٣

  ملكك                 مستأجر                سكن فوضوي                     
 حدد طبيعة النشاط الذي تمارسه .٤

  عمل دائم             عمل مؤقت          عمل حر               ليس لدي عمل                    
  .........................................:...........................أذكر تسمية النشاط الذي تمارسه

 :حدد دخلك الشهري  .٥

                        )ليس لدي دخل(

  )دج  ٤٠٠٠ –دج  ٢٠٠٠( 
  )دج  ٦٠٠٠ –دج  ٤٠٠٠( 
  )دج  ٨٠٠٠ –دج  ٦٠٠٠( 
  )دج ١٠٠٠٠ –دج  ٨٠٠٠(

  )دج١٢٠٠٠ –دج ١٠٠٠٠( 
 دج......................حدد المبلغ بالضبط               )                          دج  ١٢٠٠٠أكثر من (
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 :هل أنت مستفيد من إحدى المنح التالية .٦

  ...............................منحة التقاعد                    حدد مبلغها بالضبط
  ...............................منحة الشيخوخة                حدد مبلغها بالضبط
  ...............................منحة البطالة                    حدد مبلغها بالضبط
  ...............................منحة المعوقين                   حدد مبلغها بالضبط

  ...............................حدد مبلغها بالضبط  منحة ااهدين                
  ........................حدد مبلغها بالضبط.........................ما طبيعتها                     منحة أخرى

 :هل أنت مستفيد من إحدى المساعدات الاجتماعية التي تقدمها الدولة  .٧

  نعم                                    لا                              
  ..................................حدد بالضبط مبلغها الشهري.................................حدد طبيعتها

 :هل أنت مستفيد من خدمات الضمان الاجتماعي .٨

  تعويض الدواء               نعم                     لا                    
  لا                    بطاقة العلاج ااني          نعم                     
  بطاقة الدواء ااني          نعم                      لا                    
  ........................................خدمات أخرى             نعم                      لا       ما طبيعتها                    

 :سون في كم عدد أولادك الذين يدر  .٩

  ..............المتوسط                    العدد..............                    الابتدائي                   العدد
  ..............الجامعي                    العدد..............                    الثانوي                     العدد

 :العائلي هل تكفل في بيتك .١٠

  ...................أحد أقاربك         حدد طبيعة القرابة        أبوك            أخوك            أختك                   أمك     
 :هل تكفل في بيتك العائلي .١١

  ...........  ...............طبيعة القرابة.........          يتامى                              العدد
  ..........................طبيعة القرابة.........          مطلقات                           العدد
  ..........................طبيعة القرابة.........           أرامل                              العدد
  ..........................طبيعة القرابة......           ...معوقين                            العدد
  ..........................                    طبيعة القرابة.........           عاجزين                           العدد
  ..........................طبيعة القرابة.........           حدد حالات أخرى              العدد

  

 :هل تريد استخدام مبلغ الزكاة في الحاجات  .١٢

الطبية         تسديد ديون                                  السكنية     الغذائية                اللّباسية                 المدرسية        
  ............................حاجات اجتماعية أخرى                        حدد طبيعتها

  

 :إذا كان طالب الزكاة امرأة مطلقة لها أولاد قصّر .١٣

  ....................................................حددي المبلغ الشهري الإجمالي للنفقة  
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 :حدد بالضبط المعطيات الخاصة بأولادك الذين يعيشون معك .١٤

هل هو   السن  الاسم  الرقم

  متمدرس؟

هل هو 

  موظف؟

هل هو 

  متزوج؟

هل لديه 

  أولاد ؟

كم عدد 

  أولاده؟

٠١                

٠٢                

٠٣                

٠٤                

٠٥                

٠٦                

٠٧                

٠٨                
  .أجب بنعم أو لا حسب الحالة فقط :ملاحظة

  

  

 :حدد بالضبط المعطيات الخاصة بمن تكفلهم ببيتك من غير أولادك .١٥

هل هو   سبب الكفالة  السن  بالاسم واللق  الرقم

  متمدرس؟

هل هو 

  موظف؟

هل هو 

  متزوج؟

هل لديه 

  أولاد ؟

كم عدد 

  أولاده؟

٠١                  

٠٢                  

٠٣                  

٠٤                  

٠٥                  

٠٦                  

٠٧                  

٠٨                  
  .أجب بنعم أو لا حسب الحالة فقط :ملاحظة

  .أو أرملة، أو حالات أخرى يتيم،: في سبب الكفالة أكتب فقط 

  

  .أقسم باالله العظيم أن كل المعلومات التي قدمتها صحيحة
���
م ا��  إ�%�ء رب ا! �ة �
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  هذا الإطار مخصص للإدارة

 ------------------------------------------------------  
  

  :رأي اللجنة القاعدية لصندوق الزكاة
         

  يرفض الطلب                        يقبل الطلب            
  


وق ا����ة و*�()��� �
+��  �0/-. ر�-, ا���� ا�
  

 ------------------------------------------------------  
  

  :رأي اللجنة الولائية لصندوق الزكاة
  

  ............................يقبل الطلب                           يرفض الطلب                 سبب الرفض
  

  

  :مبلغ الزكاة 

  

  دج ....................................الثلاثي

  دج ..................................السداسي

  دج ...................................السنوي

  

  :أداة الدفع

  

  اب جاري بريديحوالة بريدية                                                حس
  توقيع وختم رئيس اللجنة الولائية لصندوق الزكاة      
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��7 ��6�3 ��3-5 ا����ة ١ا�(�23 ر/1 �   <(0ذج ا��;3 ا!و�: ا��9ر8-

��اط- ا�@�?-)�
  ا��(0Bر� ا���ا��� ا�
 وا!و/�ف-��
  وزارة ا�@Eون ا�

  


وق ا����ة��  
  

G0� وا!و/�ف -��
 ا�@Eون ا����
��:  
�G0� وق ا����ة
�� ���:  

  
  
  

  

  
  د��7 ��6�3 ��3-5 ا����ة


�J�................................................................................................:  
  ........:.........................................................................................دا��ة
�
��.................................................................................................:  

  :...................................................................................ا 1 و��� اL��م

+�J)ا�   ................................................:...............ا 1 و��� +%0 ا����

   
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  :ھOا اLط�ر �M� N�9دارة
��7

د �;�3ت ھOا ا�+.......................................................................................:  

�G0� وا!و/�ف -��
 ا�@Eون ا����

ى �� (-�+ �SE�1 و/��:....................................  
  

Tا���ر�................................................:  
  :...............................إ�%�ء ا�(
�� و*�()
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�3-� ا����ة� U+0? 3%� أ�0ذج )>  
 ----------------------------------------------------------------------------- -----------  

 وا!و/�ف-��
  وزارة ا�@Eون ا�
�G0� -��
 ا�@Eون ا����
�.................................:  


�J)� �3-5 ا����ة� ���.....................................:  
  :................................................................دا��ة
�
��............:....................................................  

  
�3-� ا����ة ر/1� U+0? 3%� أ�...........  

 

U7.......................Tر����................................  
  


�J)� �3-5 ا����ة� 
 أ+%�ء ���B@�..................................................1ذ��ھ U�Wا:  
 

 اL�%�ء اG 1 وا����  ا��/1
٠١   
٠٢   
٠٣   
٠٤   
٠٥   
٠٦   

  :ا�^��?0ن
.......................................................................................................  

  
.......................................................................................................  

  
.......................................................................................................  

  

_� 
  :................................إ�:...............................:أن ا�(?�b ا�(a� 5�3 ?0ع ا�((�
 

 b��)3��� b�?)وفا��:(.........................................................................................  
 

................................................................................................................................................................  

  
  
  
  

  ...................................................................................................................................:��efgت ھ��
................................................................................................................................................................  

................................................................................................................................................................  
  


 و*�()�J)ا� 
 و*�()                               إ�%�ء ر�-, ����J)م ا���%�ء إ�إ  
  

  :............................................................................ا�(?�b ��!ر/�م
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 ا����ة ٢ا�(�23 ر/1 )-J/ ��70ذج د)>  

��اط- ا�@�?-)�
  ا��(0Bر� ا���ا��� ا�
 وا!و/�ف-��
  وزارة ا�@Eون ا�

  


وق ا����ة��  
  

�G0� وا!و/�ف -��
 ا�@Eون ا����
�..................................:  

وق ا���� ����G0� ة��..................................................:  

  
  
  

  

  
 ا����ة)-J/ ��7د  


�J�................................................................................................:  
  ..................................:...............................................................دا��ة
�
��.................................................................................................:  

  :...................................................................................ا 1 و��� اL��م

ا 1 و��� +%0 ا���+�J)ا� �...............................................................:  

   
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  :ھOا اLط�ر �M� N�9دارة
��7

د �;�3ت ھOا ا�+.......................................................................................:  

 ا�@Eو���

ى �� (-�+ �SE�1 و/���G0� وا!و/�ف -��
  :....................................ن ا�
  

Tا���ر�................................................:  
  :...............................إ�%�ء ا�(
�� و*�()
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�J)ا� U7 د7. ا����ة )-J/ 0ذج)>  
-------------------------------------------------- ----------------------------------------  

 ا���ء ا�(U��)�� N�9 ا���ء ا�(M� N�9دارة ا���
وق
)-J�  ر/1 ا�

  
  

  :ا�(?�b ا�(5�3 ��!ر/�م
  
  
  

Tا���ر�........................................:  
  
  

U��)%�ء ا��إ..............................:  
 


وق ا����ة��  
  

)-J�  : ر/1 ا�
  

��  :..........................................................................................اG 1 وا��
  

  :......................................................................................ا�(?�b ����3وف
  

...........................................................................................................  
  

  :ا�(?�b ��!ر/�م
  


�J)ا�................................................................................................:  
Tا���ر�...........................................................:  

  
 :.........................................................اL�%�ء

  
)-J�  ر/1 ا�

  
  

  :ا�(?�b ا�(5�3 ��!ر/�م
  
  
  

Tا���ر�........................................:  
  
  

U��)%�ء ا��إ..............................:  
 


وق ا����ة��  
  

)-J�  : ر/1 ا�
  

��  .....................................................................................:.....اG 1 وا��
  

  :......................................................................................ا�(?�b ����3وف
  

...........................................................................................................  
  

  :ا�(?�b ��!ر/�م
  


�J)ا�................................................................................................:  
Tا���ر�...........................................................:  

  
 ............................................:.............اL�%�ء

  
)-J�  ر/1 ا�

  
  

  :ا�(?�b ا�(5�3 ��!ر/�م
  
  
  

Tا���ر�........................................:  
  
  

U��)%�ء ا��إ..............................:  
 


وق ا����ة��  
  

)-J�  : ر/1 ا�
  

��  ...............................................................:...........................اG 1 وا��
  

  :......................................................................................ا�(?�b ����3وف
  

...........................................................................................................  
  

  :ا�(?�b ��!ر/�م
  


�J)ا�................................................................................................:  
Tا���ر�...........................................................:  

  
 ......................:...................................اL�%�ء
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ò î j È“ Û a @ ò î   a ‹ Ôº ‡ Û a @ ò í ‹ ö a � § a @ ò í Š ì è à§ a@ @
Ò b Ó ë þ a ë @ ò î ä í ‡ Û a @ æ ë û“ Û a @ ñ Š a Œ ë@ @

ñb×�Ûa @Öë‡ä– 
h>إ*0ا _?i .7�� h��� ز��ة  

�G0� وق ا����ة
�� ��� :  

  :   الحساب الجاري البريدي

  

  »واللقب_الإسم«: إلى السيد

  »_الوظيفة«
  

F���G ل�� ":��J D��1�Gو Dھ��LG ���3 Dأ$�ا�� #$ M4) "... ��Oا �J�'١٠٣)�رة ا�(  
DC(و ��C! الله FC3 ل الله�(و��ل ر ":�TC4 ��T�$ U!أ D�Cا�) "...V��W X��Y(  

  

  السلام عليكم ورحمة االله تعالى وبركاته وبعد،،،
  

لجنة الولائية لصندوق الزكاة بأن تتقدم لكم  بأخلص بمناسبة حلول يوم عاشوراء، تتشرف ال

تمنياتها بالتوفيق في أعمالكم، ونسأل االله عز وجل أن يبارك لكم في أرزاقكم، ويديم عليكم وعلى 

  .ذويكم نعمة الصحة ، وأن يسدد خطاكم، ويجعل نتائجكم تتطور إلى الأحسن

زيعها وفق الأساليب الحديثة ونذكر سيادتكم الموقرة أننا نسهر على جمع الزكاة وتو 

والمتطورة، حتى نجعل من الفقير مزكيا، وذلك باستثمار جزء من أموال الزكاة في مختلف 

  .المشاريع المصغرة والصغيرة وغيرها
�م �رف ا����ھ�� �� ھذا ا�	�ل ا���ري ا����ل ا�ذي �	ود �� ا���د وا�	��د �����ر �أ���� أن   ��و

�موا��ر��، وذ�ك �د�$ ز��م �� +��ب (�دوق ا�ز��ة �و ����.  

  .بارك االله فيكم ودمتم في خدمة وطنكم وإخوانكم

  

  مع تمنياتنا الخالصة لكم بالتوفيق

  اللجنة الولائية لصندوق الزكاة

     الزكاة لصندوق الإعلامية الحملة شعارات 
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مية، وفي الأبواب المفتوحة على يمكن الاستعانة بهذه الشعارات في اللافتات التي تعلق في الأماكن العمو 

  :الصندوق

  زكاة مالك ترفع غبن إخوانك •

  نتولى استثمارها لصالح المستحقين •

  توزع وتستثمر لفقرائنا... أمانة في أعناقنا... الزكاة فريضة •

  صندوق الزكاة أمان لك ولأهلك •

  كن مع صندوق الزكاة في السراء يكن معك في الضراء •

  لزكاة وإنجاحهساهم معنا في إرساء صندوق ا •
  صندوق الزكاة بكم ولكم •
  صندوق الزكاة يستثمرها لهم...الزكاة حقهم •
  إنما ليصبح مزكيا... لا نعطيه ليبقى محتاجا •
  وساهم معنا في توزيعها واستثمارها... ادفعها للصندوق •
  رؤية حديثة لجمع وتوزيع واستثمار الزكاة ... صندوق الزكاة •
  ثمرها لهم بما يرضيهمنست...نأخذها منك برضاك...الزكاة •
  نحن نتولى البحث عنه...في مكان ما محتاج لا تعرفه: أخي المزكي •
  كن معنا في جمع وتوزيع واستثمار الزكاة: أخي المزكي •
 توزع وتستثمر لإخوانك... زكاة مالك •

 جمع بين التنمية الاقتصادية والاجتماعية...صندوق الزكاة •

 نرفع الغبن عن إخواننا...معا •

 في إنجاح صندوق الزكاة ساهم معنا •

 ترفع الغبن عن إخوانك...كلمة منك...الزكاة •
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  :في الجزائر استثمار أموال الزكاة
بغية تفعيل دور صندوق الزكاة في الحياة الاجتماعية والاقتصادية، وتطبيقا للاستراتيجية العامة لنشاطات 

اف، والتي ترتكز على أن أساس عمل الصندوق والأوق الصندوق التي أكد عليها معالي وزير الشؤون الدينية

، وأن صندوق الزكاة الجزائري يجب أن يكون "لا نعطيه ليبقى فقيرا إنما ليصبح مزكيا" مبني على فكرة 
مميزا من حيث تطبيقاته خاصة ما تعلق منها بدعم مشاريع تشغيل الشباب والبطالين بمختلف فئام، فإن 

ف بوصفها المشرف على نشاطات الصندوق وقعّت اتفاقية تعاون مع بنك وزارة الشؤون الدينية والأوقا
البركة الجزائري، أساسها أن يكون البنك وكيلا تقنيا في مجال استثمار أموال الزكاة، والتي ترجمت في إنشاء ما 

قية ، وهذه الوثيقة تقدم ترجمة عملية لمحتوى الاتفا"صندوق استثمار أموال الزكاة"اصطلح على تسميته 
  . المذكورة أعلاه

  :أنواع التمويلات المعتدة - /١

  تمويل مشاريع دعم وتشغيل الشباب، •
  تمويل مشاريع الصندوق الوطني للتأمين على البطالة، •
  تمويل المشاريع المصغرة، •
 ،)التابع لوزارة المؤسسات الصغيرة والمتوسطة(دعم المشاريع المضمونة لدى صندوق ضمان القروض  •

  ات الغارمة القادرة على الانتعاش،مساعدة المؤسس •
  إنشاء شركات بين صندوق استثمار أموال الزكاة وبنك البركة الجزائري، •

  مراحل الحصول على التمويل من صندوق استثمار أموال الزكاة؟ - /٢

  يتقدم المستحق للزكاة استثمارا بطلب الاستفادة من قرض حسن لدى اللجنة القاعدية لصندوق الزكاة، •
  للجنة من أحقيته على مستوى خلايا الزكاة في المساجد بالتعاون مع لجان الأحياء،تتحقق ا •
  بعد التحقّق من أنه مستحق تصادق اللجنة القاعدية على طلبه، •
  ترسل الطلبات المقبولة إلى اللجنة الولائية لصندوق الزكاة، •
مردودية (ا والأكثر نفعا ترتب اللجنة الطلبات حسب الأولوية في الاستحقاق على أساس الأشد تضرّر  •

 ،...)عالية، توظيف أكبر

توجه قائمة خاصة إلى الوكالة الوطنية لدعم وتشغيل الشباب لاستدعاء المستحقين بغية تكوين ملف  •
 وفق الإجراءات المعمول ا لديها،
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ف توجه قائمة خاصة إلى الصندوق الوطني للتأمين على البطالة لاستدعاء المستحقين بغية تكوين مل •
 وفق الإجراءات المعمول ا لديه،

توجه قائمة خاصة إلى بنك البركة بالمستحقين في إطار التمويل المصغر والغارمين لاستدعائهم لتكوين  •
  . الملف اللازم

توجه القائمة الخاصة بالمستحقين في إطار تشغيل الشباب والصندوق الوطني للتأمين على البطالة  •
ولائية إلى بنك البركة ليقرر البنك ائيا قابلية تمويل المشاريع أم لا وهذا وفق المصادق عليها من اللجنة ال

  المعايير التي يعتمدها عادة،

  

  :الإجراءات لدى بنك البركة - /٣

  :إذا تعلق الأمر بمشروع تشغيل الشباب - /أ

زئيا وقسط يسلم بنك البركة للشاب شهادة تثبت أن لديه رصيدا بمبلغ مساهمته الشخصية  كليا أو ج •
بينه وبين (التأمين اللازم، وتكاليف دراسة الملف حسب الحالة ، أو بالمبلغ اللازم في حالة التمويل المختلط 

  .على أساس عقد القرض الحسن) الوكالة
يستكمل الشاب إجراءات الحصول على شهادة التأهيل لدى الوكالة الوطنية لدعم وتشغيل الشباب في  •

  ولايته،
دى بنك البركة لاستكمال إجراءات الحصول على القرض التكميلي اللازم حسب الحالة يتقدم الشاب ل •

  .وهذا بعد حصوله على شهادة التأهيل من الوكالة الوطنية لدعم وتشغيل الشباب
  

  ):سنة ٥٠ -٣٥فئة (إذا تعلق الأمر بالصندوق الوطني للتأمين على البطالة  -/ب

لديه رصيدا بمبلغ مساهمته الشخصية  كليا أو جزئيا وقسط  يسلم بنك البركة للشاب شهادة تثبت أن •
التأمين اللازم، وتكاليف دراسة الملف حسب الحالة ، أو التزام بدفع مستحقات التكوين المشروط من طرف 

  .الصندوق الوطني للتأمين على البطالة
 على البطالة في يستكمل الشاب إجراءات الحصول على شهادة التأهيل لدى الصندوق الوطني للتأمين •

  ولايته،
يتقدم الشاب لدى بنك البركة لاستكمال إجراءات الحصول على القرض التكميلي اللازم حسب الحالة  •

 .وهذا بعد حصوله على شهادة التأهيل من الصندوق الوطني للتأمين على البطالة
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ويلا تكميليا من صندوق وفي حالات استثنائية قد يمنح المستحق تم" أ، ب"بالنسبة للحالتين  :ملاحظة
استثمار أموال الزكاة بالإضافة إلى التمويلات أعلاه على أساس المشاركة أو المضاربة أو المرابحة أو السلم إذا 

 . عجز البنك عن تقديم التمويل التكميلي كاملا

  

  :إذا تعلق الأمر بالتمويل المصغر -/ج

  ن ملف وفق الإجراءات المعمول ا لديه،يستدعى المستحق في هذه الفئة إلى بنك البركة لتكوي •
  يوقع المستحق عقد القرض الحسن، •
 يتولى البنك التسديد المباشر للمورد دون أن يسلم المال نقدا للمستحق، •

 يمكن أن يقدم البنك تمويلا تكميليا إن احتاج المشروع المصغر لذلك وفق الإجراءات المعتمدة لديه، •

  

تمويل قد لا يكونون من الفئتين السابقتين، حيث قد يشمل النساء المستفيدون من هذا ال :ملاحظة
الماكثات في البيوت والقادرات على العمل في نشاطات معينة، كما قد يشمل فئة المعاقين القادرين على 

إلا أن المشاريع الممولة في هذا الإطار لا تتجاوز حدا أعلى للتمويل تحدده اللجنة الوطنية لصندوق ...العمل
  . لزكاةا

  :ا�(�J Eت ا�^�ر� -/د
  تقترح اللجنة الولائية قائمة بأسماء هذه المؤسسات، •
  يستدعى المشرفون عليها إلى البنك لتقديم الوثائق الإثباتية اللازمة، •
  يحدد بنك البركة حاجتها ومدى قابليتها للانتعاش، •
المبلغ مخصصا في أي حال  تغطى ديوا كليا أو جزئيا على سبيل القرض الحسن، ولا يمكن أن يكون •

  من الأحوال لدفع فوائد البنوك وإنما أصل الدين فقط،
أو تعطى ما تحتاجه كليا أو جزئيا على سبيل القرض الحسن ولكن دون أن تستلم ذلك نقدا، حيث قد  •

  يكون ذلك في شكل دفع فواتير أو غيرها حسب تقدير البنك،

في مدى حاجة هذه المؤسسات إلى مساعدة لبنك البركة سلطة التقدير الكاملة  :ملاحظة
  .صندوق استثمار أموال الزكاة، وأيضا مدى إمكانية خروجها من أزمتها
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  :المشاريع المشتركة - /هـ
حيث تكون هذه المشاريع عبارة عن شركات بين بنك البركة وصندوق استثمار أموال 

لمشاريع الواجب إنشاؤها في  الزكاة، على أساس دراسات يقوم ا البنك لتحديد حجم ونوعية ا
  .كل ولاية، والتي دف عادة إلى توظيف المستحقين للزكاة القادرين على العمل

تكون هذه المشاريع محل اتفاقيات مستقلة بين البنك والوزارة كلما دعت الضرورة لذلك، 
  .وتتطور بتطور حصيلة الصندوق

  :المؤسسات الصغيرة والمتوسطةدعم المشاريع المضمونة من طرف صندوق ضمان قروض  -/و
فيترجم من خلال إيجاد سبل دعم هذه المشاريع التي يضمنها هذا الصندوق، وذلك من خلال إجراءات لاحقة قد   

تترجم في شكل اتفاقية بين الوزارة وهذا الصندوق، لكن حاليا يتم التعامل مع الحالات الواردة حسب وضعيتها وبالتعاون 

  .كة الذي يعتبر عضوا في صندوق ضمان قروض المؤسسات الصغيرة والمتوسطةوالتشاور مع بنك البر 

  
يلتزم المستفيد من مساعدة صندوق استثمار أموال الزكاة بدفع زكاة ماله إلى : ملاحظة

صندوق الزكاة حالما تتوفر شروط وجوبها عليه، ويتولى بنك البركة الجزائري تحصيل تعهد منه 
.بذلك
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  لجزائرية الديمقراطية الشعبيةالجمهورية ا        
  وزارة الشؤون الدينية والأوقاف

  صندوق الزكاة
  …………………:مديرية الشؤون الدينية لولاية

  اللجنة الولائية لصندوق الزكاة
  .…………:اللجنة القاعدية لصندوق الزكاة لدائرة

  "استثمارا"استمارة طلب استحقاق الزكاة 
  ..…………………………............................................:الاسم
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تاريخ ومكان 

  :.....................................................................الميلاد

  ...…………………………..........................................:العنوان

  )ة(أرمل )         ة(مطلق )           ة(أعزب )         ة(متزوج  :الاجتماعيةالوضعية 

 
 نعم            لا: هل أنت مستفيد من الزكاة  •

  :)في الخانة الملائمة xضع علامة (هل تريد الاستثمار في إطار  •
  مشاريع دعم وتشغيل الشباب

  مشاريع الصندوق الوطني للتأمين على البطالة
  ويل المصغّرالتم

 إنعاش مؤسسة غارمة

 :.......................................................................تسمية المشروع

 دج..............................................................كم يكلف مشروعك؟

 دج.....................................................ما هو مبلغ المساهمة التي تطلبها؟

 :......................................عدد مناصب الشغل الحقيقية التي سيوفرها المشروع

 سنة:............................................مدة تسديد المساهمة المقدمة من الصندوق

  .أقسم باالله العظيم أن كل المعلومات التي قدمتها أعلاه صحيحة
  ..................إمضاء المعني      ٢٠٠٤..................التاريخ.............في

         رأي إمام المسجد


